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1. общие положения

1.1. Настоящее Положение О пропускном И внутриобъектовом режимахв Муниципilльном кuвенном общеобразовательном rIреждении <<соленовскrш средняrI
общеобразовательнбI школа имени в. А. Казначеевао 1даrr." - Положение и школа
соответственно) разработано в соответствии с Федеральным зЕжоном от 06.03.2006 м
35-ФЗ кО противодействии терроризму>, Федершlьным законом от 29.t2.20T2 Ns 27З-
ФЗ коб образовании в РФ>, rтостановлением Правительства от 02.08.2019 Ns l00б коб
утверждении требований к антитеррористической защищенности объектов
(территорий) Министерства просвещения РФ и объектов (территорий), относящихся к
сфере деятельности Министерства просвещения РФ, " форм", ,ruarropru безопасности
этих объектов (территорий)>, госТ Р 58485-2019 поб".rr."""ir" безопасности
образовательньIх организаций. оказание oxpaнHbD( услуг на объектах дошкольньD(,
общеобраЗовательньIх и профессионilльньD( образовательньIх организаций. Общие
требования), уставом шкоJIы.
1.2. Положение устанавливает организационно-прчlвовые ограничения, порядок
доступа работников, обучающихся, их родителей (законньD( представителей), иньD(
посетителей на территорию и в здание школы, вноса и выноса материЕ}льньD( средств,
въезда и выезда автотранспорта, правила пребыванияи tIоведения.
1.3. Пропускной режим устанавливается в цешIх обеспечения прохода (вьтхода)
обуT ающихся, работников и посетителой в здание школы, въезда (выезда)
транспортньж средств на территорию школы, вЕоса (выноса) материальньпс ценностей,
искJIючаЮщих несаНкционироВанное IIроникноВение граЖдан, TpaHcпopTIrbD( средств и
посторонних предмотов на территорию и в здание школы.
1.4. Внlтриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечениrI мероприятий и
IIРаВИЛ, ВЫПОЛНЯеМЫХ ЛИЦЕIМИ, НаХОДЯЩИМИСЯ На ТОРРИТОРИИ И В ЗдЕIнии школы, в
соответствии с требованиями внугреннего распорядка и пожарной безопасности.
1.5. Организация и контроль за соблюдением пропускного режима возлагается на
штатньIх работников школы, на которых в соответствии с прикrвом директора
школы возложена ответственность за проIIускной режим. При необходимости в цеJUIх
организации и контроля за соблюдением пропускного и внутриобъектового режимов, а
также образовательно-воспитательноЙ деятельности и распорядка дня из tIисла
зtlI\4естителей директора школы и работников назначается дежурный администратор.
1.6. Требования настоящего Положения распространяются в fIолном объемЁ на
посетителей школы, обучающихся, их родителей (законньпr представителей), весь

утвЕ



ПеДаГОГИЧеСКИЙ СОСТаВ, ТеХНИЧеСКИХ Работников, а также работIrиков обслужив.юш
;i"ТЖl*З-":,'J,:Y:УlТ"' свою деятельность на о сновании закJIюченIIьD(

2. Пропускной режим работников, обучающихся,
ИХ РОДИТеЛеЙ (ЗаКОННЬШ представителей) и иных .rо""r"r"rr"и

2.1. Общие требования
2,1,1, Пропуск работников, обуlающихся И посетителей в здание ,,IколыосуществJUIется через централЬньй вхоД зданиЯ школы. Запасные входы на пропускоткрываюТся только с разрешения директора школы или его зЕIместитеJUI, а в Iл(отсутствие с разрешениЯ дежурного администратора или ответственного запропускнОй режим, На периоД открытиЯ запасногО Ъ"*Ъо",;;;й; осуществJUIетлицо, его открывающее.
2,1,2, В периодЫ fIовышенНой готовнОсти И чрезвьтчайньж ситуаций, а также в цеJUD(усиления мер безопасности прикЕвом директора школы пропуск граждан натерриторию и В здание школы может ограничиваться либо прекрй;;,2,1,з, Пропуск лиц с инвЕrлидностью (включzuI использующих кресла-коJUIски и собак-проводников) осуществJбIется в соответствии со статьей 15 Федера_tlьного закона от24,|1,1995 м 181-ФЗ <О социальной защите инвЕUIидов в Российской Федерации>.ПрохоД лиЦ с инвалИдностью обеспечивu.rar-iр"оставителем школы и в егосопровожДении, Пропуск собаки-проводЕика осуществлrIется при Еitличии докуI\{еЕта,подтверждilющего ее специuшьное обуrение, вьцulнного по установленной форме.2.2. Проrryскной режим работников
2,2,1, Работники школыдопускаются в здаЕие школы без записи в журнttлерегистрацИи посетиТелей пО списку' утверждеНномУ директорОм школЫ , (списокприлагается).
2,2,2, В нерабоЧее времЯ и вьD(однЫо днИ в школУ допускаются директор школы, егозаместители и ответственный за пропускной режим.
2,2,З,РабОтники, которыМ по родУ рuбоru' "aобrод"*о бытЬ в школе в нерабочее время,ВЫХОДНЫе ДНИ' ДОПУСКаЮТСЯ На ОСЕОВаНИИ СЛУЖебНОй Записо", ,u""рaнной подписьюдиректора школы или его заместителей либо с устного разрешения директора школы иего зап{естителей.
2.3. Проrryскной режим обучающихся
2,з,l, ОбуrающИесядопусКаютсЯ в здание школЫв устаIIовлеIIное распорядком днявремя без предъявления документов и записи в журЕilле регистрации посетителей.Массовый пропуск обучающихся В здание школы осуществJUIется до нач€ша занятий ипосле их окончания, ана переменах - по согласоваЕию с дежурЕым адмиЕистратором.В остальное время обучающиеся допускаются в школу только с разрешениrI директораили его зап{естителей либо по утвержденному списочному составу гIаrцихся надополнительные занятиrI или внеурочIIую деятельность.
2,з,2, Обrlающиеся, прибывшие u"" у.ru"овленного времени, допускtlются в школу срiврешенИя директОра школЫ либо дежУрногО администратора.2.З.З.,Щети, *оrорr.не обуrаrотся в школе по осЕов"ь,м образЪЪательным npo.p**ur, но посещ.ют школув цеjUIх полrIения дополнительного образования, допускаются В школу припр_едъявлении про''усков и в соответствии с расписаЕием занятий.2,з,4' Посещение кинотеатров' музеев' выставочных зtUIов, библиотек и т.д. запределамИ школЫ проводитСя в соотВетствиИ с плiшIом воспитательной работы сразрешония родителей (законньгх представителей) обуrающихся на основании приказадиректора школы, 

_ВьrхоД обуrающИхся осуЩествJUIетсЯ толькО в сопровождениипедагогического работника.
2.з.5. Во время каникул учаттIиеся допускаются
утверждеЕЕому директором школы.

в школу согласно плану мероприятий,

2,4, Пропускной режим родителей (законных представителей) обучающихся пиных посетителей
2,4,1, Родители (законные предстutвители) обуrающихся и посетител и длярчврешенияЛИЧНЬЖ ВОПРОСОВ МОГ}'Т бЫТЬ ДОПУЩеНЫ В ШКОлУ по предварительной дdговоренности с



администрацией, о чем ответственный за осуществление пропускного режима долженбыть информирован заранее. Проход родителей (законньпr представителей) и иньD(
посетитеЛей разрешается после предъявленрIя докуМентq удостоверяющего личность,и сообщения, к кому они направляются. Регистрация посетителей и родителей(законньпс представителей) обучающихся в журнi}ло учета при допуске в здание школы
по документу, удостоверяющему личIrость, обязательна.
2,4,2, НезапланИрованныЙ прохоД родrtтелеЙ (законньЖ представителей) обуrаrощихся
и посетителей допустим только с разрешения ответственного за пропускной режим или
директора школЫ и осущесТвJUIетсЯ после уроков, а в экстреНньIх сJIrIаях - до урокови во время перемен.
2.4.з. Родители (законные rrредставители) обучающихся и
школу, если не превышено максимальное возможное
остальные посетители ждут своей очереди. Исключение
пункте 2.4.4 настоящего Положения,

посетители допускilются в
число 25 посетителей.
* сл)л{аи, установленные в

2,4,4, При проведениИ массовьIХ мероприяТий, родительских собраний, семинаров идругих мероприятий посетители И родители (законные представиъели)
обучающихся допускаются в здание . Школы при предъявлении документа,
удостоверяющего личность, по спискаN4 посетителей, заверенным печатью и подписью
директора школы.

],5, Проrгускной режим сотрудников ремонтно-строительных организаций
2,5,|, Рабочие и специirлисты ремонтно-строительньD( организаций пропускаются в
помещения школы по распоряжению директора школы или на основании зЕUIвок и
согласоваIIньIх сIIисков.
2,5,2. Производство работ осущестtsJUIется под контролем специально нtвначенного
приказом директора представитеJUI школы.
2,5,з, В слуrае авариИ (повреждения) элеКтросети, канализации, водопровода или
отопителЬной системы и выполнения Других срочных работ в ночное время, вьIходные
и нерабочие IIрilздничные дни пропуск работников аварийньп< служб,-прибывших по
вызову, осуществляется беспрепятственно в сопровопцении работника школы.
2.6. Пропускной режим сотрудников вышестоящих организаций и проверяющих
лиц
2.6.I. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие школу по
служебной необходимости, пропускаются при предъявлении док).il{ента,
удостоверяющего личность, с записью в журнarле учета посетителей.
2.6.2. В соответствии с действующим законодательством отдельные категории лиц
пользуются правом беспрепятственного прохода на территорию и в здания школы при
предъявлениИ имИ служебногО УдостовеРения. К ним относятся работникипрокуратуры, полиции, мвд, ФсБ ц MLIC. об их приходе ответственный за
осуществление пропускного режима немедленно докладывает директору школы, ав
его отсугствие - дежурному администратору или заместителю директора.
2.6.З. Щопуск проверяющих лиц осуществJUIется после rrредоставления распоряжениrI о
проверке и документов, удостовеРяющиХ личность, с записью в хýaрнi}ле rIетапосетителей.
2.7. Пропускной режим для представителей средств массовой информации и иных
лиц
2.7.|.,,ЩопУск в шкоJIУ представителей средств массовой информации осуществJUIется с
рitзрешения директора школы.
2.7.2. .ЩопусК в школУ ЛИЦ: осуществJUIющих коммерческие и некоммерческие
операции (презентации, распространение ]чIетодических материалов,
фотографирование и т. п.), осуществJUIется с рiврешения директора школы или его
заместителей.

3. Пропускной режим транспортных средств
3.1. Общие требования.
3.1.1. Пропуск TpaнcrropTнbD( средств осуществJUIетсячерез ворота на территории
школы.
з.|.2. При обнаружении признаков ноправомерного въезда на территорию школы или
попытке выезда с его территории (несоответствие докр{ентов на трi}нспортное



пдrь. _-

средство, несоответствие груза накладной) к транспортному средству могуг быть

ПримененыМерыIIооГраниЧениЮДВиженияаВтоТранспорТаДоВыясненияконкретнЬD(
обстоятельств.
3.1.3. В периодЫ гIовышенНой готовНости И чрезвычайньIх ситуациil, а также в цеJUtх

ya"n"rr"" мер безопасности приказом директора школы допуск транспортньD( средств

на территорию школы может ограничиваться,

3.2. Пропуск транспортных средств,

з.2.Т. Въезд траIIспортньIх средств школы осуществJU{ется в соответствии со списком

автотранспорта, имеющего ра:}решение на въезд, который угверждается директором

школы, а также по трансIIортным пропускztм

з.2.2. Въезд n".r*ro.o автомобильного транспорта работников на территорию школы

осуществJUIется при предъявлении транспортного пропуска, Стоянка лиtшого

ТранспортаПроподаВаТелЬскоГососТаВаиТехническогоперсоналаосУщестВjUIется
только с разрешения директора школы,

з.2.з. въезд на территорию шкоJIы мусороуборочного, снегоуборочного, грузового

автотрансПорта, досТавJUIющеГо продукТы, мебель,_орттехнику, канцеJUIрские товары и

Др.наосноВанииЗакJIюченньD(сошколойГраЖДанско-праВоВьD(ДогоВороВ'
осуществJUIется при предъявлении водиТелем пугевого листа и сопроводительньD(

допу*a"rов (товарно-транспортньD( н€lкJIадньж) либо на основании списков,

заверенньIх директором школы,

з.2.4.ВъезДТранспорТнЬD(среДстВ'обеспечивающихстроиТельныеработы,
осуществJUtетa" rrЬ представлеЕным спискам, согласованным с директором школы,

з,2.5'ТранспортныесреДсТВаспециалЬногоназначения(пожарныемашины'
автомобили скорой помощи, правоохраЕительньD( органо1_:_11J_:р" аварийньтх

ситУацI,IJIх,стихийньпrбеДствиях'пожарахиДрУгихчрезВьILIайньIхсиТУацияхна
территорию школы пропускаю,гся беспрепятственно,

З.2.6.Трurr.порr*п;;;Ьй.rва мвщ, Ф-сБ, МЧС_И других государственньIх надзорньD(

органоВ могут uraa*ur" в любое вромя суток без осмотра при нtшичии письменIIьD(

предписаЕий в сопровождении сотрiднико" оrд.пu безопаЪности. О факте их прибьrпм

ответственный за rrроrry"о"ой режим немедленно докJIадывает директору школы,

4. Пропускной ре}ким материальjIых ценностей и грузов

4.t. ВноС (ввоз) грузов, материаJIЬных ценнОстей и иного имущества (офисная мебель,

производСru""rrоЁ оборулование, техника и др,) осуществJUIется материально

ответственными лицами, независимо от того, временно или безвозвратно вносятся

;ЁъЁ"енты на внос (ввоз) материальных ценностей на территорию и в здание

школыпреДъяВJUIюТсяоДЕоВременноспропУскомпица'осУЩесТВJU{ющего

жlЁr"rн"ffi" посетителей ответственньй за пропускной режим проверяет с их

доброволЬного согласия. В случае отказа посетителя от проведения осмотра вносимьD(

(выносимьтх) предметов ответственный за пропускной режим вызывает дежурного

администРатора и действует согласЕо требованиям своей должностной инструкции,

4.4. Крупногабаритные предмеrur, "щ"i*", 
коробки проносятся в здание школы после

проВеденно.о"*осмоЦ)а'искJIюЧаюЩегоВносзапрещенньжпреДМеТоВВзДание
школы (холодное и огнестрельЕое оружие, Еаркотики и т, п,),

4.5. Решение о вносе оборудования, инвентаряиматериалоu дч IIроведения занятии с

обучающимися принимается заместителем директора по Увр (в его отсутствие -

лицоМ, назначенНым дирекТором шкоЛы) на основании предварительно оформленноЙ

служебной записки от уIитеJrI,
4,6. Работники эксплуатационно-ремоЕтньгх подраздел9ний административно-

хозяйствеНной частИ школы, осущЁствЛяющие обслуживание и текущиЦ ремонт,

имеют право ,ru 
""rrоa 

(внос) ,rйру*.rтов, приборов, расходньD( материЕчIов без

специального разрешения,
4.7.Внос(ввоз)маТериапьньD(ценностейиГрУзоВпоУстныМраспоряжениямилипо
недооформленным документам в школу строго запрещен,



4,8, МатеРиальные.ценностИ сторонних предприятий и обслryживающих организацийвносятся (ввозятся) в школу по заlIвкам от рlководителей данньD( организаций,скрепленНым иХ подписьЮ и печатьЮ, согласованным с ответственным за пропускной
ч"5"у и завизированным директором школы.
4,9, Пакеты, бандеролИ, корреспонденция, поступающие почтовой связью, черезслужбЫ курьерскОй доставкИ и т, д,, прИниN{аIотсЯ в общеМ отделе и регистрируются вспециi}льном журнале, о любых неожиданных доставках сообщаеiся адресату илиработникам администрации школы. В други* .оуr** прием почтовьIх отправлений нахранение и дальнейшую передачу заrrрещается.

5.1. Общи.,р.Оо"ul#утриобъектовый режим в мирное время

5,1,1, В соответствии с Правилами внугреннего распорядка В рабочие дни находиться вздаЕии и на территории школы рЕврешено следующим категориям:, обучающимся с 8:00 до 18:00 u 
"ооru.r.твии со своей сменой и временем

работы кружков, секций;, педагогическим и техническим работЕикап{ с 8:00 до 18:00;. работникам столовой с 07:00ло 18:00;. посетитеJuIм с 08:00 до 17:00.
5,L2, В любое время в школе могуг находиться директор школы, его зilп{естители, атакже другие лица по fIисьменному решению директора школы.
5,1,3, Лица, имеющие на руках ршовые пропуска, могут находиться в зданиrгх и натерритории школы в течение времени, указанного в пропуске. После записи данЕьD( вжурнаIIе регистрации посетители перемещаются fIо территории школы всопровождениИ дежурногО администРатора илИ педагогического работника, ккоторому прибыл посетитель.
5.2. Правила соблюдения внутриобъектового режима
5.2.1. В школе запрощено:

a

a

a

проживать, каким бы то ни было лицЕtN{;
нарушать Правила внутреннего расrторядка школы;
осуществJuIть фото и видеосъепrку без письменного р€tзрешения директорашколы;
курить на территориии в здании;
за|ромождать территорию, основные и запасные ходы (вьгходы), въезды(выезды), лестничные площадки, подвЕlльные и чордачные помещения
строительНыми И другимИ материаJIulN{и илИ предметilми, которые могугявитьсЯ причиной, способстВующеЙ возгоранию, препятствующей
ликвидации пожара' затрудняющей эвчжуацию людей, имущества и
транспорта, а также способствующеЙ закладке взрывного устройства;. употреблять наркотические (токсичные) uaщa.r"u, распивать спиртные
НtlПИТКИ, НаХОДИТЬСЯ ЛИЦZlМ С ВЫРаЖеЕными признаками алкогольного

a

a

установленные режимы
пожарной сигнzlлизации,

5,2,2, В цоJUIХ обеспечениЯ общественной безопасности, предупрежденияпротивоправных действий работники, обучаощиеся, их родители 
- 

(ъаконные
представители) и посетители обязаны подчиняться требований оruar"твенного запропускной режим, действия которого находятся в согласии с настоящим ПоложеЕием
и должностной инструкцией.
5.3. Внутриобъектовый режим основных помещений
5,3,1, По окончании рабочего дня все помещения проверяются на соответствие
lРле!оryниям пожарной безопасности и закрывitются ответственными работниками.5,3,2, Ifuючи от помещений вьцаются (принимаrотся) в специtulьно отведеIlном иоборудованном длrI хранения кJIючой п,rестЪ. Тш,r же храЕятся дубликаты ключей отвсех помещений.

опьянения;
. совершать действия, нарушilющие (изменяющие)

функционирования технических средств охраны,
веIлтиJrIции и теплоснабжения;



5,3,3' В слl,rае несдачи ключей дежурный охрilнник закрываеТ помещение дубликатом *ключей, о чем делается запись в журнале приема и сдачи помещений.
5,з,4, Ключи от запасньж вьD(оДов (входов;, чердачньIх, подваJIьньD( поп,lещенийхранятсЯ в сtlециtlЛьно отвеДенноМ и оборудОванноМ дJUI xpaHeHIбI ключей месте,вьцаются под подпись в журнале IIриема и выдачи ключей .rо aar"anu*, согласованным
с работником, ответственным за беiопасность.
!.4. Внугриобъектовый режим специальньш помещений
5,4,1, С целью обеспечения внугриобъектово.о рaйrч ответственньпл работникомопредеJUIется список специurльньгх помещений (серверные, компьютерные кJIассы,архив, музей, скJIады, подсобные помещения и др.) и устанавливается порядок доступав них.

б. Внутриобъектовый режим в условиях
повышенной готовности и чрезвычайных сиryаций

6,1, В периоды повышенной готовности и чрезвьrчайных ситуаций приказом директорашколы Еахождение или перемещение по территории и здЕlнию школы может бытьпрекращено или ограничено.
6,2, В периоды подготовки и проведония Maccoвblx мероприятий приказом директорашколы нахождение или перемещение по территории и здiшию школы может быть
ограничено.
б,3, ПрИ обостренИи оператиВной обстаНовки приНимаются незаN{едлительЕые меры:, при внезапноМ нападении или возникновении массовьIх беспорядков в

непосредСтвенной близости от территОрии прекраrтIается пропуск рuбоr""*оu,обуrающихся, посетителей на вьD(од, организуется их рЕвмещение в
безопасном месте или эвакуация в безопuarоЬ место;

о в слгIОе обнаруЖения взрЫвногО устройства или подозрительного предмета
на объекте проводитСя эвакуацИя, прекраrЦается допуск всех лиц до прибытия
специалистов по обезвреживанию взрывньIх устройств, аварийно-
спасательньтх служб и иньIх структур;

, прИ во3горанИи илИ рulзлитиИ сильнодействующих химических или ядовитьD(
вещестВ прекратцается допуск, осуществJUIется беспрепятственный вьIход и
выезд до прибытия аварийно-спасательньп< с.пужб, пожарной охраны, MIIC;, В слr{ае срабатываниЯ или oTкtrзa охранной сигнЕIлизациr блокируется
ксработавший> объект, усиливается бдительность, прекращается пропуск
посетитеЛей на вход И на вьD(оД до вьUIснения обстановки и причиIlы
срабатывания сигнаJIизации.

7. ответственность

7.1. Работники, виновные в нарушении требований настоящего Положения (попытка
пройтИ на территорию В состоянии аJIкогольного или наркотического опьянения, без
пропуска, по поддельному пропуску; передача пропуска Другому лицу; невыполнение
законньD( требований дежурньж уrителей, }.кJIонение от осмотра вещей; ввоз
материальных ценЕостей без докрлентов или по tIоддельным документам и т. п.),
привлекilЮтся К дисциплиНарноЙ ответствеНности в соответствии с действующим
законодательством Российской Федерации и ПравилЕtми трудового распорядка.УчащиесЯ ocHoBHbIx и средних классов старше 15 лет, виIIовIIые в нарушении
настоящего Положения, могут быть привлечены к дисциплинарной ответственности.
7,2, Лuцо, нарушаюЩее внутрИобъектовЫй и (или) пропускЕой режимы, может быть
задержано ответственным за пропускной режим, директором или его зЕIN{еститеJIями на
месте правонарушения и должно быть незалледлительно передано в полицию.


